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Il Portale Acquisti di Ferrovie del Sud SERVIZIO DI ASSISTENZA
Est: istruzioni per 'uso PORTALE ACQUISTI FERROVIE
DEL SUD EST
Regolamento per 'accesso al Portale +30 02 266002 680
isti 9 o o Lun -Wen dsle ore 04 alle 12
]ﬁ;‘t"i‘;iﬂ;i 1. Scaricare il “Modulo di
. Fp . i del Sud Est ha scelto di dotarsi di un proprio
Requisiti minimi hw e sw Adesione al Portale Acquisti Ferrovie ol Sud Est, che - in ottemperanza alla Eur;ativa Richiedi assistenza online
del Sud Est” di Ferrovie del Sud Est da =petto dei principi di trasparenza, tempestivita,
. . - , contribuisce al miglioramento continuo
Le gare telematiche compilare e sottoscrivere con Firma g
Digitale .
rma in grado di assicurare i pid elevati

Bandi e Avvisi in corso
Bandi e Avvisi scaduli ed Esiti di gara

livelli tecnologici nel garantire la sicurezza e riservatezza dei daNe delle transazioni.

Per utilizzare le funzionalita del Portale & necessario ottenere le creenziali di accesso all'area riservata
compilando il web-form accessibile dal fasto qui soito "nuova registragione fornitore™ e inviando — tramite
lo stesso web form - il modulo di adesione al Portale Acquisti di Ferrovie del Sud Est debitamente
sottoscritto con firma digitale dal Legale Rappresentante dell'operatore economico (per maggiori
informazioni consultare la sezione "lstruzioni").

Accesso all'Area Riservata

Username

Password

2. Effettuare una nuova
registrazione cliccando sul presente
link 2




Compilazione Dati di Registrazione

Dati di registrazione

Informazioni sull'Azienda @ Ripristina

Informazioni Utent¢

* Ragione sociale
(compresa forma

Titolo giuridica)
F juridi
W * Forma giuridica . B
* Codice Fiscale
* Nome

Completare la sezione Dati di
* Partita IVA

* Indirizzo Mail registrazione con le
IMPORTANTE: Quest¢ . |ndirizzo informazioni richieste e
indiri il verrz .
meTEPO ama - e cliccare sul tasto “Salva” nella
utilizzato per I'acces

Telefono (centralino)

parte in alto della schermata.

sito e per tutte le
comunicazioni. Assicl
di inserire l'indirizzo
corretto. Si prega di
utilizzare ;" (punto e
virgola) per separare B

* CAP
NB: i campi contrassegnati con
sono campi obbligatori

* Comune

P % Provincia .
indirizzi.

* Nazione ITALIA |z|
* Telefono

Sito Web
Numero Cellulare

(si prega di inserire "+"
"codice paese” e "numero
di cellulare™ senza spazi)




Inserimento “Modulo di Adesione al Portale Acquisti di Ferrovie del Sud Est

Allegare negli appositi campi:

“Modulo di Adesione al Portale Acquisti Ferrovie del
Sud Est” debitamente compilato e sottoscritto

digitalmente dal Legale Rappresentante dell‘Impresa,
scaricato in precedenza dalla Home Page del Portale
Acquisti Ferrovie del Sud Est;

Copia scansionata di un documento di identit3, in corso | SRatES ke IRalelgel S
di validita, del Legale Rappresentante.

Modulo di Adesione al Portale

Modulo di * Allegare in questo campo il Modulo di Adesione al Portale, Cliccare su “Salva e Continua”

Adesione al softoscritto digitalmente dal Legale Rappresentante lud i di

Portale dell'lmpresa oppure da un procuratore per Fonc u ere Il processo ai
Registrazione.

Documento di * Allegare un documento di identita, in corso di validita, del i : .

Identita firmatario del Modulo di Adesione [, + Clicca per allegare un file Firmato Digitaimente y

Eventuale Altro Allegare un eventuale altro documento (es. Procura) (™, + Clicca per allegare un file Firmato Digitalmente

Documento ad -

Eventuale Altro . . .

Documnento 2 Allegare un eventuale altro documento [ + Clicca per allegare un file Firmato Digitalmente -




Conclusione della Registrazione

Una schermata confermera I'avvenuta conclusione con successo della Registrazione.

Una e-mail di sistema di conferma sara inviata all’indirizzo PEC inserito in fase di registrazione. L'e-mail
riportera la password temporanea di accesso alla piattaforma che dovra essere modificata in fase di
primo accesso.

A valle della valutazione del “Modulo di Adesione al Portale Acquisti Ferrovie del Sud Est” sottoscritto
digitalmente, il sistema inviera una seconda e-mail di conferma avvenuta abilitazione.

L'abilitazione al Portale & condizione necessaria per |'attivazione delle credenziali di accesso.

NB: Qualora entro 48 h dal completamento della procedura, non si riceva I'e-mail di conferma di avvenuta
abilitazione, contattare il Servizio Assistenza Clienti (contatti indicati nella Home Page del Portale).



